PANDUAN SINGKAT CARA INPUT RENCANA UMUM PENGADAAN (RUP)
DI APLIKASI SIRUP SECARA MANUAL

A. INPUT PROGRAM, KEGIATAN DAN SUB KEGIATAN

1. Masuk ke SIRUP melalui alamat https://sirup.lkpp.go.id/sirup/
2. Log in dengan akun PA, klik submit.

O & nhttpsy/sirup.lkpp.go.id/sirup/ 80% - O noe @ & =

3. Setelah log in, pilih tahun 2021.

© & hitpsy/sirup lkpp.go.id/sirup/ 80% e w n o ® e & :

92021  &PA-BAPPEDAMUBA-

i DIRGAHAYU \\\_=5
= INDONESIA - ﬁ:

a N\

4. Klik kelola data, klik Kelola PKS

KELOLA PROGRAM

5. Klik +Tambah Program, isikan seluruh field atribut Program, lalu Simpan.
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https://sirup.lkpp.go.id/sirup/

6. Untuk input Kegiatan, klik di kolom Action, klik icon baris 3.

RUP Rekap  RUP -  CariPaket  CariPaket2 Unduh~  Moner- FAQ  Berita B22021  &PA-BAPPEDAMUBA~

KELOLA PROGRAM
Tampilkan 10 ~ entri Cari:

1 Pragram Penelltian dan Pengembangan Daerah 50502  BADAN PERENCANAAN PEMOANGUNAN DATRAH 2427.733.008

PROGRAM PERENCANAAN, PENGENDALIAN DAN

1 PEMBANGUNAN DAERAH 50102  BADAN PERENCANAAN PEMBANGUMAN DAERAH 3.478.663.200

3 PROGRAM PENUNJAN 50101 BADAN PERENCANAAN PEMEANGUNAN DAERAH 18.454.861.080

4 PROGRAM KOORDINASI DAN SINKRONISASI PERENCANAAN PEMBANGUNAN DALRAM 50103 DADAN PERENCANAAN PEMDANGUNAN DATRAH 2730743.200 EEE
[ ~

Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 entri Perama | sebelumnya clanjutnya

7. Klik +Tambah Kegiatan, isikan seluruh field atribut Kegiatan, lalu Simpan.
8. Untuk input Sub Kegiatan, caranya sama dengan tambah program dan kegiatan.

B. PENDELEGASIAN KE ADMIN RUP

1. Log in SIRUP sebagai PPK melalui aplikasi SPSE.

2. Klik Kelola Data, klik Kelola PKS.

3. Pada halaman Kelola Program, klik Action pada baris program yang bersangkutan
untuk masuk ke Daftar Kegiatan.

4. Pada halaman Kelola Kegiatan, klik Action pada baris kegiatan yang bersangkutan
untuk masuk ke Daftar SubKegiatan.

RUP Rekap  RUP -  CariPaket  Cari Paket2 Unduh-  FAQ  Berita (92021  &ckooktavian 168~

KELOLA SUB-KEGIATAN

Progaam 15.01.02] PROGRAM PERENCANAAT, PENGENDALIAN DAT EVALUASE PEMBANGUNAN DAERA
Kegiatan 1(5.01.02.2.03] Pengendalian, Evaluasl dan Pelaporan Bidang Perencanaan Pembangunan Dagrah
Tampikan| 10 | |entl car:

No li ‘Nama Sub-kegiatan Kode Pagu Admin RUP Actions
: Moitoring, Evakias den Penyustman Laporan Berkala Pelakeanaan Pembangunan Daerah so1o220303 43594000 RICKY PERDANA _,@;
2 Koordinasi ere an Pelaksanaan Pernbar erah di Kabupaten/kota 5.01.022.0201 512.650.200 JONI HARWIN e

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri Perama | sebelumnya - selanjutnya  Terakhir

5. Pada halaman Kelola SubKegiatan, pada kolom Action, klik tombol Ubah Sub
Kegiatan untuk mendelegasikan kepada Admin RUP, selanjutnya simpan.

RlP Rekap RUP - Cari Paket Cari Paket 2 Unduh ~ FAQ Berita

Formulir Sub-kegiatan

Alasan Revisi Delegasi kepada PPK v
Tahun Anggaran 2021
Nama Sub-kegiatan Monitoring, Evaluasi dan Penyusunan Laporan Berkala Pelaksanaan Pembangunan Daerah
Kode Sub-kegiatan 5.01.02.2.03.03
Pagu 483594000
Delegasikan Kepada RICKY PERDANA v e

@ Batal Simpan
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C. INPUT RUP
1. Log in SIRUP sebagai Admin RUP.
2. Klik RUP, pilih Penyedia atau Swakelola tergantung Sub Kegiatan yang akan diinput.

RUP - Cari Paket  CariPaket2  Unduh FAQ Berita £82021 & ADMINPA BAPPEDAMUBA -

Rencana Kerja Anggaran

Selamat Datang RICKY PERDANA
Penyedia

Swakelola
Surat Fdaran Kepala LKPP Nomor 11 Tahun 2019 tentang Percepatan Pengumuman dan Pelaksanaan RUP dan Rekapitulasi Data RUP Semester | T.A 2019 [ Kk disini.
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH
\y LIPP SRUP) Latihan TerRaw INAPROC . z

118 LKPP

akan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Catatan : Identifikasi dan tentukan terlebih dahulu Sub Kegiatan termasuk
Penyedia atau Swakelola.

C1. INPUT SUBKEGIATAN : SWAKELOLA
1. Klik RUP, pilih Swakelola

RUP Rekap RUP-  CariPaket CariPaket2 Unduh FAQ  Berita #2021
PAKET SWAKELOLA
Program Semua Program
Kegiatan Semua Kegiatan
Sub-Kegiatan Semua Sub-Kegiatan

2. Pilih Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan, lalu klik Terapkan Filter

PAKET SWAKELOLA
Program 5.01.02] PROGRAN PERENCANAAN, PENGENDALIAN DAN EVALUAST PEMBANGUNAN DAERAH
Kegiatan 5.01.02.2.03] Pengendalian, Evaluasi dan Pelaporan Bidang Perencanaan Pembangunan Daerat
Sub-Kegiatan 5.01.02.2.03.03] Monitoring, Evaluasi dan Penyusunan Laporan Berkala Pelaksanaan Pembangunan Daerah =+

+ Paket Swakelola

Nama Paket

R

1 Pengendalian, Evaluasi dan Pelaporan Bidang Perencanaan b valuasi dan Penyus poran Berkala Pelaksanaan 240656000 APGD.APD, January 2021
emba a APBD

Pembangunan Daeran

Ho  [Kegiatan Nama Paket Pagu (Rp.) Sumber Dar  [Mulai Pekerja: [ 1 ¥ [¥] |napus  [action

Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 eni [ |

3. Pada halaman Paket Swakelola, klik +Paket Swakelola

4. Muncul form Tambah Paket Swakelola, isi dan lengkapi form tersebut.
Nama paket diisi dapat diisi sama dengan nama Subkegiatan. Pada form ini diinput
seluruh jenis belanja yang bersifat swakelola, seperti : honorarium, biaya lembur,
gaji/tunjangan, biaya perjalanan dinas dan sebagainya. Setelah diisi lengkap lalu klik
simpan.
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Tambah Paket

Tahun Anggaran 2021

SKPD. BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

RINCIAN
Tipe Swakelola () Tipe 10 Tipe 2O Tipe 30) Tipe 4 @

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

Nama Pakel

Lokasi Pekerjaan No Lokasi Provinsi/Kabupaten/Kota Detail Lokasi Hapus

1 Provinsi
pliih.

Volume Pekerjaan

Uraian Pekerjaan
DANA
Pra DIPA/DPA
m e pm——
T | —pllih— " A An
Total Pagu :
JADWAL

Rencana Jadwal Pengadaan Barang/jasa

PELAKSANAAN PEKERIAAN
Akhir

Awal

S. Untuk menginput paket Penyedia Dalam Swakelola (PDS), pada halaman paket
Swakelola yg sudah dibuat, klik ikon garis 3 dikolom action.

PAKET SWAKELOLA
Program [5.01.02] PROGRAM PERENCANAAN, PENGENDALIAN DAN EVALUASI PEMBANGUNAN DAERAH
Kegiatan [5.01.02.2.03] Pengendalian, Evaluasi dan Pelaporan Bidang Perencanaan Pembangunan Daerah
Sub-Kegiatan [5.01.02.2.03.03] Monitaring, Evaluasi dan Penyusunan Laporan Berkala Pelaksanaan Pembangunan Daerah =

18 Penyedia Dalam Swakelola

Pagu (Rp.)

e 200656000 APED.APED.  January 2021 <)
prees

Pagu (Rp.) sumber Dar  [Mulai pekedac [ [S¥] [3] [Hapus ation

Pengendalian. Evaluasi dan Pelaporan Bidang Perencanaan Mo
Pembangunan Daerah Pen

Selanjutnya muncul halaman seperti dibawah ini.

PAKET PENYEDIA DALAM SWAKELOLA
MONITORIN ALUASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN BERKALA PELAKSANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

+ Swakziola + paket Pmyzdla
Tampilkan 10 |w | entri

m_ EE e
=3

pelzksanaan pembangunan Daerah 27,560,000 January 2021 ApED

pengendalian.  Belanja CetakMonitoring Evaluasl dan Penyusunan Laporan serkala
Evaluasi dan

Pelaporan

Bidang

perencanaan

Pembangunan

Daerah,

2 Pengendalian.
Evaluasi dan

nyusunan Laporan Berkala Pelaksanaan 396,000 January 2021 APED. @

Pelaporan
Bidang
perencanaan
pembangunan
Daerah,

Pengendalian. 2.870.000 January 2021 APED =3
Evaluasi dan

Peiaporan
Bidang

Kegiatan Fisik/Konstruksi Kecamatan (Monitaring, Evaluasi dan Penyusunan Lapora

perencanzan
pembangunan

Klik +Paket Penyedia, muncul Tambah Paket. Selanjutnya disi dan dilengkapi form
dengan jenis belanja yang memerlukan penyedia. Setelah diisi lengkap, klik simpan.
Lanjutkan + Paket Penyedia untuk belanja lainnya sampai seluruh jenis belanja yang
memerlukan penyedia terinput.
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Tambah Paket

Tahun Anggaran 2021

Satuan Kerja BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

Nama Paket Mama Dari Paket Pekerjaan
e [ T NN
s (L= Yetil Lokasi Dari Paket Pekerjaar
—pilih- -
Volume Pekerjaan  Volume Dari Paket Pakerjaan
Usaian Pekerjaan | Uraian dari paket pekerjaan.(misal: ruang lingkup pekerjaan di KAK)
Spesifikasi Pekerjaan Spesifikasi dari paket pekerjaan.(misal: Spesifikasi di KAK)
Produk Dalam Negeri  (")Ya ()Tidak e
UsahaKedl ()Ya ()Tidak ®
DANA
Pra DIPA/DPA ] L
Sumber Dana Komponen/Sub-
L] - Jumlah Pagu Anggar
—pilih—
Total Pagu :
Na. Izin Tahun Jamak Masukan No. Izin e
Jenis Pengadaan ﬂ Daftar Jenis Pengadaan Jumlah Pagu Hapus
T - umiah Pagu Dar Jenis Pengadaan
Pengadaan Dikecualikan  ()Ya (w)Tidek °
Rencana Metode Pemilihan —pilih— . (%]
Jadwal

Rencana Jadwal Pengadaan Barang/jasa

Pemanfaatan Barang/Jasa

Akl pilin Bulan F]

Aval Pilih Bulan & ©
Pelaksanaan Kontrak

Akhir pilih Bulan =

Awal Pilih Bulan = ©
Pemilihan Penyedia

Akhir Pilih Bulan L]

Awal pilih Bulan = ©

Untuk memastikan apakah seluruh belanja sudah terinput, jumlahkan pagu paket
swakelola dengan pagu seluruh paket Penyedia Dalam Swakelola. Jika total pagu sama
dengan pagu SubKegiatan Swakelola yang bersangkutan berarti seluruh belanja sudah
terinput, dan sebaliknya.
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C2. INPUT SUBKEGIATAN : PENYEDIA
1. Klik RUP, pilih Penyedia

Unduh  F

PAKET PENYEDIA
Program 15.01.02] PROGRAM PERENCANAAN, PENGENDALIAN DAR EVALUAST PEMEBANGUNAN DAERAH -
Kegialan [5.01.02.2.03] Pengendalian. Evaluasi dan Pelaporan Bidang, Perencanaan Pembangunan Daerah
Sub-Kegiatan Semua Sub-Kegiatan -

Terapkan Filter 5 Reset Filter
D

Semua Sub-Kegiatan

LHPP SRUP Latihan TerRAY INAPROC e 2

2. Pilih Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan, klik Terapkan filter.

RUP Rekap RUP -  CariPaket  CariPaket?  KelolaData- Unduh-  Moner- FAQ  Berita

PAKET PENYEDIA
Program [5.01.01] PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN/KOTA v
Kegiatan [5.01.01.2.07] Pengadaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintah Daerah .
Sub-Kegiatan [5.01.01.2.07.05] Pengadaan Mebel v
WUEY SRUP» Latihan Tepaaw INAPROC

3. Klik +Paket Penyedia

m - s ;:'::'" nm“

Tidak gitemukan data yeng sesuai

M0 NamaKegatan | [Nama paket [Pagu epy [warpemiman | [Sunv] [ [T9] [ Mapus  ctions
Mienampikan 0 sampai 0 dai 0 ents Pectama | Sebelumaya | Selanfotnya  Terakhi

4. Tampil halaman Tambah Paket Penyedia. Isi semua form, dan klik Simpan.

Tambah Paket

‘Tahun Anggaran 2021

Satuan Kerja BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH
Nama Paket Nama Dari Paket Pekerjaan
o e e
1 Provinsi " .
—pilih--.
Volume Pekgr)aan ime D: ke

Uraian Pekerjaan on dari

Spesifikasi Pekerjaan pesifikasi dari paket pekerjaan (misal
Produk Dalam Negeri (Va1 Tidak o
Usaha Kedil (¥a (O)Tidak -

DANA

Pra DIPADPA ] °

Sumber Dana Komponen/Sub-

1 201 - Jumlah Pagu Angga
pilif M

Tolal Pagu :

No. Lzin Tahun Jamak Masukan No. Tzin L
P e m o]
umlah Pagu Dari jenis Pengadaan

L ~Pilin- -

Pengadaan Dikecualikan  ("jva @) Tidak e
Rencana Metode Pemilihan —pilit— - e
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Pelaksanaan Kontrak

Pemilihan Penyedia
Ak B

vl &

S. Untuk menginput belanja-belanja lain, seperti honorarium, lembur, perjalanan

—

dinas, belanja cetak dan belanja alat tulis kantor yang sering dikategorikan sebagai
Administrasi Kegiatan/Sub Kegiatan, metode penginput-an dapat diperlakukan
sama seperti input Subkegiatan Swakelola.

Pada RUP, klik Swakelola, pilih Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan. Klik +Paket
Swakelola. Setelah muncul halaman Tambah Paket Swakelola, isi nama paket
dengan: “Administrasi Sub Kegiatan ......... “, lengkapi isian dengan keterangan dan
pagu belanja swakelola (honorarium, lembur, perjalanan dinas), klik simpan.
Selanjutnya klik icon baris 3 pada kolom Action untuk menginput Penyedia Dalam
Swakelola (PDS) untuk belanja cetak, ATK dan sebagainya.

. FINALISASI DRAFT DAN MENGUMUMKAN RUP
. Setelah seluruh subkegiatan diinput (penyedia dan/atau swakelola) oleh Admin RUP,

dilakukan finalisasi draft RUP melalui akun PPK. Untuk log in sebagai PPK harus
melalui aplikasi SPSE.

. Setelah dilakukan finalisasi draft, maka dilakukan pengumuman RUP melalui akun

PA.
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